
1 Kontakt zum E-Learning-Team über e-learning@fh-potsdam.de 

              Moodle-Einführung für Studierende 

  

1. Moodle-Zugang 
Sie haben Ihre Zugangsdaten in einem separaten Brief erhalten. Bitte loggen Sie sich mit Ihrem 
Campus-Account in die Lernplattform ein. Geben Sie Ihr Passwort nicht an Dritte weiter. 
    
2. Persönliches Profil 
Bearbeiten Sie Ihr Profil und speichern Sie Ihre Änderungen unter „Profil aktualisieren“.     

a. Was wollen Sie über sich verraten? Tragen Sie dies im Feld „Beschreibung“ ein.     
b. Laden Sie bei Bedarf ein potentielles Bild von sich hoch. Wenn Sie kein Bild zur Verfügung haben, 

dann lassen Sie sich mit Ihrem Smartphone fotografieren, mailen das Foto an sich selbst und 
laden es auf Moodle hoch. 

 
3. Suche und Zugang zu Moodle-Kursen 
Schreiben Sie sich in dem Moodle-Kurs „Moodle-Einführung mit Praxisanteil für Studierende“ ein. 
Tragen Sie hierfür in der Suchleiste “FHP-Kurssuche” den Titel des Moodle-Kurses ein. Den 
Zugangsschlüssel erhalten Sie in der Regel von der Lehrperson.  
 
4. Dateien anzeigen und/oder herunterladen     
Öffnen Sie zwei Dateien Ihrer Wahl, schauen Sie sich diese an und laden Sie ein Dokument herunter. 
 
5. Kommunikation im Moodle-Kurs 

a. Schauen Sie sich das Forum “Kursankündigungen” an. Gibt es für Sie neue Nachrichten?              
b. Schreiben Sie einen eigenen Beitrag im „Diskussionsforum“ und antworten Sie auf einen Beitrag 

Ihrer Kommiliton/innen. 
c. Suchen Sie im Mitteilungssystem eine Person aus, mit der Sie kommunizieren 

möchten. Schreiben Sie ihr eine kurze Nachricht. 
 
6. Dateien mit anderen Teilnehmer/innen teilen 
Nutzen Sie hierfür die Dateiablage. 

a. Laden Sie eine Datei Ihrer Wahl in die „Dateiablage“ des Kurses.         
b. Löschen Sie die Datei in der Dateiablage wieder. 
 

7. Weitere Online-Aktivitäten  
a. Bitte reichen Sie ein PDF über den Moodle-Kurs bei der Lehrperson ein, indem Sie es über die 

Aktivität „Aufgabe“ hochladen. 
b. Nehmen Sie an unserer Abstimmung teil! 
c. Bitte ordnen Sie sich einer der beiden Gruppen über die Gruppenwahl für die anstehende 

Gruppenarbeit zu. 
    
8. Hilfe und Unterstützung 
In unserem Kurs Moodle-Hilfe-Kurs erhalten Sie nützliche Tipps und Hinweise für den Umgang mit 
der Lernplattform. Dort finden Sie eine Einsteiger/in-Anleitung für Moodle. Werfen Sie einen Blick in 
diese Anleitung. Schreiben Sie sich in diesen Hilfe-Kurs mit dem Einschreibeschlüssel „Hilfe“ ein, 
damit Sie von Ihrem Dashboard jeder Zeit Zugriff darauf haben und Fragen im Forum stellen können.  


