FHPCloud - Datei teilen

Anhand dieser Anleitung wird Ihnen gezeigt, wie Sie Dateien Uber die FHPCloud mit anderen
Personen teilen kénnen. Dies funktioniert ahnlich wie das Teilen von Ordnern.
Dazu melden Sie sich bitte zunachst einmal mit Inrem Campus-Account bei der FHPCloud an.

Gehen Sie zur Ihrem Ordner. Sie miissen Besitzer*in des Ordners sein.

Nun klicken Sie oben in der blauen Mentileiste links auf das Symbol fur lhre eigene

Dateiablage (1.). Gehen Sie dann zu der Datei, die Sie teilen méchten. Klicken Sie rechts

neben der Datei auf das Symbol fur Teilen (2.) mit der spitzen Klammer:

¢ A *

E Readme.md < 1KB vor 3 Tagen

E Beispieldatei.d ocx z. 7 KB vor 7 Minuten

Es klappt dann rechts ein Kontextmenu auf. Sie sind automatisch im Reiter Teilen.
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447 MB, vor eine...
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Aktivitat Kommentare Teilen

Unter dem Reiter Teilen kénnen Sie nun verschiedene Freigabeoptionen festlegen.

Sie haben nun mehrere Mdéglichkeiten Ihre Datei mit anderen zu teilen:

e Teilen mit FHPCloud Benutzer*innen oder Gruppen
e Teilen per E-Mail Link

e Teilen per Link

Sie kénnen einen 6ffentlichen Link stellen oder einen fiir eine geschlossene Personengruppe.
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1. Teilen mit FHPCloud Benutzer*innen oder Gruppen:

Um lhre Datei mit anderen FHPCloud Benutzer*innen oder Gruppen zu teilen, geben Sie im
Eingabefeld den FHP Benutzer*innen- oder Gruppennamen eingeben. In Nextcloud gibt es zum
Beispiel die Moglichkeit Kreise zu bilden oder Sie verwenden die Namen von E-Mail-Verteilern.

i : oee X
Beispieldatei.d...
7 KB, vor 11 Minuten
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\I'«l::TiuiT;at Chat Kommentare Teilen \Versionen

Mame, Federated-Cloud-1D ader E-Mail-Adresse ...

@ Link teilen +

Sie kénnen den Personen, mit denen Sie lhre Datei teilen, auch Berechtigungen erteilen. Dazu

klicken Sie einfach auf das Symbol mit den drei Punkten rechts neben dem Benutzer*innen-

0 Link teilen +
° Andere mit Z Bearbeitung erlauben

_ Interner Li'1k| [] weiterteilen erlauben

@ Zu einem Praj
Zum leichten

bzw. Gruppennamen:

Ablaufdatum setzen
Motiz an Empfinger

X Fre gabe autheben
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Hier kdnnen Sie die Rechte flir Bearbeitung und Weiterteilen setzen, die Freigabe mit einem

Ablaufdatum versehen oder die Freigabe aufheben.

2. Teilen per E-Mail Link:

Um lhre Datei per E-Mail Link zu teilen, geben Sie ganz einfach im Eingabefeld die E-Mail-
Adresse der Person ein, mit der Sie die Datei teilen méchten (1.). Sie kdnnen auch bei dieser
Variante des Teilens weitere Einstellungen und Berechtigungen anpassen (2). Dazu klicken
Sie auf das Symbol mit den drei Punkten:

& Q & < 9 Musterperson@mustermail.de
Aktivitat Chat Kommentare Teilen \ersionen
\ 0 Link teilen +
Musterperson@mustermail.de \
Musterperson@mustermail.de oo

0 Link teilen e

Musterperson@mustermail.de see

Interner Link
o Andere mit Zugriff o s |

° Andere mit Zugriff

tei hak
G Zu einem Projekt hir

R S = - B
die Zugrif Fe Zum iffit

intrdgen, diese zu | D Notiz an Empfanger

Ablaufdatum setzen

An die von |hnen ausgewahlte E-Mail-Adresse wird nun ein Link fiir den Zugriff auf die
geteilte Datei gesendet:

[ hat »Beispieldatei.docx« mit
Ihnen geteilt

hat »Beispieldatei.docx« mit Ihnen geteilt.
Klicken Sie zum Offnen auf die untere Schaltflache

Offne »Beispieldatei.docx«
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Mit diesem Link kann nun auf die geteilte Datei zugegriffen werden:

FH;P Beispieldatei.docx
von

aetellt

4 Download Beispieldatei.docx (7 KB)

In ONLYOFFICE &ffnen

3. Teilen per Link:

Um lhre Daten per Link zu teilen, klicken Sie einfach auf das Symbol mit dem Plus/ + rechts

neben ,Link teilen®:
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Beispieldatei.d...
7 KB, vor 11 Minuten
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Aktivitat ~ Chat Kommentare Teilen Versionen

Name, Federated-Cloud-ID oder E-Mail-Adresse ...

o Link teilen +
° Andere mit Zugriff -

Interner Link
@ Funktioniert nur fur Benutzer, die @-
Zugriff auf diese Datei haben

@ Zu einem Projekt hinzufiigen
Zum leichten Auffinden von Eintragen,

diese zu einem Projekt hinzuftigen
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Sie kdnnen auch bei dieser Variante des Teilens weitere Einstellungen und Berechtigungen

anpassen. Dazu klicken Sie auf das Symbol mit den drei Punkten:

Name, Federated-Cloud-ID oder E—Ma\lfAﬁe
o Link teilen = e

Andere mi Bearbeitung erlauben

Interner Lit Download verbergen

Passwortschutz
Zu einem P

Ablaufdatum setzen
Notiz an Empfanger
X Freigabe aufheben

4+ Weiteren Link hinzufiigen

Den von ihnen erzeugten Link kdnnen Sie anschlieRend mit anderen Personen teilen. Mit dem
Link kann dann auf die zugegriffen und je nach erteilten Berechtigungen diese auch bearbeitet

werden.
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