FHPCloud - Ordner teilen

Anhand dieser Anleitung wird Ilhnen gezeigt, wie Sie Ordner Uber die FHPCloud mit
anderen Personen teilen kdnnen. Dies funktioniert ahnlich wie das Teilen von Dateien.
Dazu melden Sie sich bitte zunachst einmal mit Ihrem Campus-Account bei der

FHPCloud an. Gehen Sie zur lhrem Ordner. Sie missen Besitzer*in des Ordners sein.

Nun klicken Sie oben in der blauen Menlileiste links auf das Symbol flr lhre eigene

Dateiablage (1.). Gehen Sie dann zu dem Ordner, den Sie teilen méchten. Klicken Sie

rechts neben dem Ordner auf das Symbol fur Teilen (2.) mit der spitzen Klammer:
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Es klappt dann rechts ein Kontextmenu auf. Sie sind automatisch im Reiter Teilen.
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Aktivitat Kommentare Teilen

Unter dem Reiter Teilen kdnnen Sie nun verschiedene Freigabeoptionen festlegen.

Sie haben nun mehrere Mdglichkeiten Ihre Ordner mit anderen zu teilen:

e Teilen mit FHPCloud Benutzer*innen oder Gruppen
e Teilen per E-Mail Link

e Teilen per Link

Sie kdnnen auRerdem entscheiden, ob andere ebenfalls etwas in den Ordner hochladen
konnen oder nur herunterladen konnen.

Sie kénnen einen o6ffentlichen Link stellen oder einen fir eine geschlossene Personengruppe.
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1. Teilen mit FHPCloud Benutzer*innen oder Gruppen:

Um Ihre Daten mit anderen FHPCloud Benutzer*innen oder Gruppen zu teilen, geben
Sie im Eingabefeld den FHP Benutzer*innen- oder Gruppennamen eingeben. In
Nextcloud gibt es zum Beispiel die Moglichkeit Kreise zu bilden oder Sie verwenden die
Namen von E-Mail-Verteilern.
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Sie kbnnen den Personen, mit denen Sie Ihre Daten teilen, auch Berechtigungen
erteilen. Dazu klicken Sie einfach auf das Symbol mit den drei Punkten rechts neben

dem Benutzer*innen- bzw. Gruppennamen:
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Hier konnen Sie die Rechte fur Bearbeitung, Erstellen, Loschen und Weiterteilen

setzen, die Freigabe mit einem Ablaufdatum versehen oder die Freigabe aufheben.

2. Teilen per E-Mail Link:

Um lhre Ordner per E-Mail Link zu teilen, geben Sie ganz einfach im Eingabefeld die E-
Mail-Adresse der Person ein, mit der Sie die Daten teilen mochten (1.). Sie kdnnen
auch bei dieser Variante des Teilens weitere Einstellungen und Berechtigungen

anpassen (2). Dazu klicken Sie auf das Symbol mit den drei Punkten:

Aktivitat Kommentare Teilen
= X
Beispiel
0 B, vor einer Stunde s @web.de
4 ) < @ Link teilen N +

Aktivitat Kommentare Teilen
[ ‘
o @ Schreibgeschutzt

@ Hochladen und Bearbeiten erlauben

Dateien ablegen (nur Hochladen)

Interner Link E
@ Funkt rt nur fir N =] o
Zugriff auf diese n Download verbergen
[E' Zu einem Projekt hinzufiigen
B Zum leichten Auffinden von Eintragen Passwortschutz

diese zu einem Projekt hinzufigen

Ablaufdatum setzen

An die von lhnen ausgewahlte E-Mail-Adresse wird nun ein Link fiir den Zugriff auf
die geteilten Daten gesendet:
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_hat »Beispiel« mit Ihnen geteilt

I hat »Beispiel« mit Ihnen geteilt. Klicken Sie
zum Offnen auf die untere Schaltflache

Offne »Beispiel«

Mit diesem Link kann nun auf den geteilten Ordner zugegriffen werden:

FH;P Belsple! Alle Dateien herunterladen .
von Louisa Grimmia qeteilt
O Name =« GroBe Geandert
E Beispiel-Dokument.docx 7 KB Gerade eben

3. Teilen per Link:

Um lhre Daten per Link zu teilen, klicken Sie einfach auf das Symbol mit dem Plus/ +
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rechts neben ,Link teilen*:
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@ Zu einem Projekt hinzufiigen
Zum leichten Auffinden von Eintrégen,

diese zu einem Projekt hinzufligen
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Sie kdnnen auch bei dieser Variante des Teilens weitere Einstellungen und

Berechtigungen anpassen. Dazu klicken Sie auf das Symbol mit den drei Punkten:

Aktivitat Kommentare Teilen
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Den von ihnen erzeugten Link kdnnen Sie anschlielend mit anderen Personen teilen.
Mit dem Link kann dann auf den Ordner zugegriffen und je nach erteilten

Berechtigungen dieser auch bearbeitet werden.

Wenn man noch nicht als User*in in der FHPCloud angemeldet ist und jemand Daten

mit einem teilt, sieht das wie folgt aus:

FH;P Belsple! Alle Dateien herunterladen ose
von Louisa Grimmla qeteilt
.
| Name GroBe Geandert
E Beispieldokument.docx 7 KB vor 2 Minuten
E Beispieldokument 2.docx e 7 KB Gerade eben

¥ Herunterladen

2"

Sie haben dann die Mdglichkeit die geteilten Daten entweder direkt in ONLYOFFICE zu
offnen, oder aber sie herunterzuladen. Wenn Sie alle Dateien des mit Ihnen geteilten
Ordners herunterladen wollen, klicken Sie oben rechts auf “Alle Dateien
herunterladen” (1.). Wenn Sie jedoch nur bestimmte Dateien herunterladen wollen,

dass klicken Sie auf die drei Punkte rechts neben der Datei (2.).
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