Nutzung von MS Teams zur Durchfiihrung von Konferenzen und Lehrveranstaltungen

Office 365 kostenfrei fiir die gesamte Bildungseinrichtung nutzen

https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-365/academic/compare-office-365-education-
plans?market=de&activetab=tab%3aprimaryrl

Office 365 A1 Kostenlos (ohne Abonnement)

Office 365 A1

Kostenlos

(ohne Abonnement)

Eine vollstindig kostenfreie
Cnlineversion von Office mit
E-Mail, Videokonferenzen, der
anpassbaren Microsoft Teams-
Umgebung fiir gemeinsames
Lernen, Complianceldsungen und
Infarmationsschutz

Office-Anwendungen

Cutlook Word
Excel PowerPoint

OneMote

Konto anlegen

Office 365 mit *@fh-Potsdam.de registrieren
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https://www.microsoft.com/de-de/education/products/office

=' Microsoft | Bildung  schulleitung . Lehrkrafte ~ [T .  Schiler & Studenten ~  Hochschulen & Forschung ~  Produkte +  Schulungen v Mehr + VERTRIEB KONTAKTIEREN

Gunstige Gerate fur jedes Klassenzimmer >

Bildung / Produkte / Office 365

Office 365 Education

Erste Schritte mit
kostenlosem Office 365

Schuler und Lehrkrafte sind anspruchsberechtigt fur kostenloses
Office 365 Education mit Word, Excel, PowerPoint, OneNote,
Jjetzt auch Microsoft Teams, sowie zusatzlichen
Klassenzimmertools. Alles, was Sie brauchen, ist eine gultige
Schul-E-Mail-Adresse. Dies ist keine Testversion — Sie konnen
also schon heute loslegen.

E-Mail-Adresse Ihrer Schule eingeben

I ERSTE SCHRITTE

SIE SIND NICHT ANSPRUCHSBERECHTIGT? WEITERE OPTIONEN

Fir die Erstellung des Kontos muss eine weitere E-Mail oder Telefonnummer zur Registrierung
angegeben werden. Es muss ein Passwort vergeben werden.

Office 365 — _

Guten Tag Office installieren
L e @ ® @ B W & =
Remr OneDrive Word Excel PowerPaint OneNote SharePoint Teams Class Sway Forms

beginnen Notebook

Alle Apps

Fir die Durchfiihrung von Videokonferenzen muss die Desktopversion installiert werden.

Fir die Verwaltung von Lehrveranstaltungen miissen einzelne Kurse angelegt werden. Bspw. auch fir
die Sprechstunde. Es kénnen Teilnehmer mit FH-E-Mail direkt eingeladen werden oder der Link
verschickt werden. Zur Teilnahme geniigt ein Browser, die Desktopanwendung kann auch installiert
werden oder es wird ein Tablet oder Handy verwendet.

Die einzelnen Lehrveranstaltungen werden angelegt als Team bzw. Kandle und kénnen dann den
Studierenden per FH-E-Mail zugdnglich gemacht werden.
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S Sprechstunde -
Sprechstunde - A Brendike

. Sprechstunds e Mitglieder  Ausstehende Anfragen  Kandle  Einstellungen
Nach Mitgliedern suchen
Besitzer(1)

Mame

AB  André Brendike

Mitglieder und Gaste (

l Teams Y - Allgemein Bsitrige Dateien Besprechungsnotizen —+ @ Team

E hre Teams

B socccrstunce ’ @
~

Teams: Allgemein

Beginnen wir die Unterhaltung

a 1 ausgeblendeter Kanal

Wers udenten oder Lehrer zu @erwdhnen, um mit dem |deenaustausch zu beginnen.

&3 André Brendike hat

on Statiksprechstunde in Sprechstunde gesndsrt

o Sprechstunde gestartet
on lhnen &

Besprechung gestartet

5 At

+ Antworten
&  André Brendike hat Kanal Videos erstell Kanal anzeigen

S Teste beendet: 1 5td. 2 Min. 6 (a8

Teste

Teste

Aufgezeich

¢ Antworten

Heutz

= Test mit PW beendet: 15td. 17 Min. 6 Pw am

h Test mit PW

Aufgezsich

2 Min. 41 Sek. @

B

& Antworten

Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwahnen @ «in.

U ' Team beitreten oder erst.. 58 b @ OB —:f“_."_l: =
Jetzt besprechen
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chten Sie einen Betreff hinzufigen?

Sprechstunde 15.03.

Konferenz startet
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Kontakte X

@

Jemanden einladen

~ Derzeit in dieser Besprechung (1)

AB André Brendike

@ Organisator
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Kontakte

Jernarsden einladen L)

* Derzeit in dieser B 1;Tsulnahmsmfcs kopieren |

Ag André Brendike
& Crganiamor

Durch Klicken wird der Link in die Zwischenablage kopiert. Dieser kann per E-Mail verschickt werden
und per Browser oder Teams an der Besprechung teilgenommen werden.

Join Microsoft Teams Meeting

Learn more about Teams

Das ist der Link hinter JOIN....

https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3a42782996fd644873acd6d4dd9051e8bc%40thread.tacv2/1584303823433?context=%7b%
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22Tid%22%3a%2289b098ca-4722-44dd-b577-f756851d1cb8%22%2c%220id%22%3a%22d11ebd72-
cf91-495¢-83b8-569115d2f48c%22%7d

&« (& ‘Q‘ (O https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%21_%2 3%21 s f} i I e @.

Microsoft Teams

Anwendung starten x

Dieser Link muss mit einer Anwendung geaffnet werden.

Senden an:

Microsoft Teams

Andere Anwendung auswihlen Durchsuchen...

[] Auswahl fir msteams-Links speichern.

Linkaffnen | | Abbrechen |  ERUNgen nicht.

Fiir die beste Besprechungserfahrung verwenden Sie die Teams-App, oder Sie 6ffnen den
Link in Microsoft Edge.

Laden Sie die Teams-App herunter In Microsoft Edge beitreten

Haben Sie die Teams-App schon? Jetzt starten

Offenlegung gegeniiber Dritten

Entweder in MS Teams oder per MS Edge Browser 6ffnen.

Bsp. Edge
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Anwendung starten x . .

Dieser Link russ mit einer Anwendung gedffnet werden.

Senden an:
Microsoft Edge
Andere Anwendung auswahlen Durchsuchen...

(] Auswahl fir microsoft-edge-Links speichern.

Link dffnen Abbrechen nE?

Versuchen 5Sie noch mal, in Microsoft Edge beizutreten.

Laden Sie die Teams-App herunter

Haben Sie die Teams-App schon? Jetzt starten

Haben Sie andere Probleme? Weitere Hilfe erhalten
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B < @ Microsoft Teams @i o) Besprechung | Microsol | i Besprechung | Microsof X I-|— ~ s Il x

< = O m £ | httpsy/teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:42782996fd644873acd6d4dda051 e2bc@thread tacv2 he = f o=

Audio- und Videceinstellungen auswahlen fir

MeetUp

Mein Namel Jetzt teilnehmen

Andere Teilnahmeoptionen

udio aus

Kontakte

seidl @
Gunter Seidl
s SEIDL
TT@ Crganisator

Hier kann auch ohne Ton eine Konferenz abgehalten werden. Es kann eine Freigabe von
Bildschirminhalten gegeben werden. Dabei kann PowerPoint oder ein PDF gezeigt, eine
Programmeingabe gezeigt oder auch auf einen PDF geschrieben werden.

Diese Webkonferenz kann aufgezeichnet und geschnitten werden. Die Videos liegen in der App
Stream bereit. Siehe Bild unten. Diese Videos kdnnen dann im Kurs freigeben werden.
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Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

Fachhochschule Potsdam X TJ An Unterhaltung teilnehm: X » Test mit PW" zuschneiden X = Microsoft Whiteboard - Ihi- X ) Neuer Tab

&« c O & http eb.microsoftstream.com/studio eos?isinVideoTrimMode=tru v U W ¥

Stream

v/ Anwenden X Abbrechen

Aktuelle Lange 02:32 4 Db b

=
-~
O
/G\

e
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