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. Grundlagen der Erschlief3ung

Semenova

Regelwerke

* Einheitliche Regeln (nationale und
Internationale) fur die Erschlieldung der
Bestande

« Zweck: Standardisierung fur
— Einheitliche Erschliel3ung

— Datenaustausch
— Zugang [plattformunabhangig]
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Regelwerke In Bibliotheken

Erschliel3ung

nationale

Internationale

Formale

RAK-WB
RAK-OB
RAK-NBM
RAK-Musik
RAK-Karten

Inhaltliche
Erschliel3ung

RSWK

RDA

RAK = Regeln fur die alphabetische Katalogisierung
RSWK = Regeln fiir den Schlagwortkatalog
RDA = Resource Description and Access
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Regeln fur den Schlagwortkatalog (RSWK)

Regeln fur die Entwicklung
der SWD

Indexierungsregeln
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Regeln fur den Schlagwortkatalog (RSWK)
Schlagwortkategorien

a) Personenschlagworter

b) Geographische/ethnographische
Schlagwaorter einschliellich
Sprachbezeichnungen

c) Sachschlagworter
d) Zeitschlagworter
e) Formschlagworter

P-G—-S—->2—->F
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RSWK — Erschliel3ung. Beispiel

Nagelschmidt, llse (Hrsg.): Goethes erstes Weimarer Jahrzehnt :
Anna Amalia und Goethe ; Tagungsband mit weiteren
Forschungsbeitragen / [Interdisziplindres Symposium anlasslich des
270. Geburtstags von Anna Amalia von Sachsen-Weimar und
Eisenach am 24. Oktober 2009. Anna-Amalia-und-Goethe-Akademie]

Personenschlagwaorter Goethe, Johann Wolfgang von ;
Anna Amalia, Sachsen-Weimar-Eisenach,
Herzogin
Geographicum Weimar
Sachschlagworter -
Zeitschlagworter Geschichte 1776-1786
Formschlagworter Kongress ; Weimar <2009>

Indexat: Goethe, Johann Wolfgang von ; Anna Amalia, Sachsen-Weimar-
Eisenach, Herzogin ; Weimar; Geschichte 1776-1786 ; Kongress ; Weimar
<2009>
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RSWK — Erschliel3ung. Beispiel

Schweighdfer, Ellinor: Bismarcks erste Bihne : Frankfurt am Main
und der Deutsche Bundestag, Nordstrand/Nordsee : Schmitz, 2013

Personenschlagworter Bismarck, Otto von

Geographicum Frankfurt am Main

Sachschlagworter Deutscher Bund. Nationalversammlung
Zeitschlagworter Geschichte 1776-1786

Formschlagworter -

Indexat: Bismarck, Otto von : Frankfurt am Main : Deutscher Bund.
Nationalversammlung ; Geschichte 1851-1859
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Regelwerke in Dokumentation

* Formale + inhaltliche Erschliel3ung

* Unterscheidung: nach
Dokumentationsbereich, z. B.

— ARD. Audio. Musik

— ARD. Audio. Wort

— ARD. PAN. Presse

— ARD. Video. Fernsehen

 Indexierungsregeln sind vom Regelwerk
abhangig!
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Semenov

REGELWERK fur die
Erschlielfung im PAN-Verbund

* Anwendung:
Pressearchiv des PAN-Verbund
(ARD, ZDF, SWR, WDR, NDR)
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2, SACHERSCHLIERUNG

2.1 Schreibregeln fir die Eingabefelder beim Indexat
2.1.1 Grofi- und Kleinschreibung

2.1.2 Abkiirzungen

2.1.2.1 Abklrzungen von Individualbegriffen (Eigennamen)

2.1.2.2 Abkirzung von Allgemeinbegriffen
2.1.3 Bindestriche

2.1.4 Zahlen und Z3hlungen
2.1.5 Sonderzeichen (£eichen jenseits von Buchstaben und Zahlen)
2.1.6 Klammerzusatze/Homonymzusitze

2.2 Ressort
2.3 Prasentationsformen
2.4 Aspekte

2.5 Kontrolliertes Vokabular: Klassen und Sachdeskriptoren
251 Motation

2.5.2 Klassenbenennungen
2.5.3 Sachdesknptoren

2.6 Freies Schlagwort / Freier Deskriptor

2.7 Geographika
2.7.1 Kommune und Teilstaat
2.7 .2 Ansetzungsform von Geographika im OR-Register (Orte und Regionen)

2.8 Werktitel / Objekttitel

2.9 Ereignisdatum/Zeitdeskriptor
2.9.1 Feiertage und Gedenktage

2.10 Anfligen von Jahreszahlen

2.11 Institutionennamen

2.11.1 Grundregeln fiir die Ansetzung von Institutionen
2.11.1.1 Schreibregeln for Institutionen

2.11.1.2 Arikel ! Z&hlungen

2.11.1.3 Deutsche { fremdsprachige Ansetzung
2.11.1 .4 Kurzformen

2.12 Personennamen

2.12.1 Grundregeln der Personenansetzung
2.12.2 Doppelnamen

2.12.3 Akademische Titel und Ehrentitel

—

PAN-Verbund

,Sachschlagworter”
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PAN-Verbund

2.2 Ressort

In Anlehnung an die Nachrichtenagenturen erfolgt eine erste, sehr grobe Unterschei-
dung der Dokumente (iber den Eintrag eines der funf Ticker-Ressorts. In die Erfas-
sungsmaske wird ein vierstelliges Kirzel eingetragen

KULTUR = KULT 2.3 Prasentationsformen

POLITIK - POLI

SPORT = SPOR Schidssel fur die Darstellungsform eines Sachverhaltes oder eines ganzen Doku-

VERMISCHTES > VERM mentes.

WIRTSCHAFT - WIRT + Die Vergabe von Prasentationsformkirzeln richtet sich nach formalen Kriterien.
. + Die Kirzel fir die Préseniationsformen bestehen aus jeweils drei Grofbuchsta-

Bei thematischen Uberschneidungen ist die Vergabe ben.

« Es kdnnen mehrere Prasentationsformen eingefragen werden.
Das Feld Prasentationsform ist ein Pflichifeld.
{In ARCHIMEDES: die Voreinstellung BER muR ggf. iberschrieben werden)

Ubersicht der Prisentationsformen:

ANZ Anzeige, Inserat

BER Bericht

CHR Chronclogie

ESS Essay, Aufsatz

FRG Fragebogen

GEG Gegendarstellung

GRF Grafik, Tabelle

INT Interview, Gesprach

KOM Kommentar, Leitartikel

KOR Korrektur, Berichtigung, Widerruf
KTE Karte

LES Leserbrief

LEX Lexikalisches, Begriffserklarung
OFE Offener Brief

PRM Pressemitteilung

REP Reportage

REZ Rezension, Kritik, Besprechung
SAT Satire, Glosse

SDK Sonderdokument, Papierablage
SER Serie

TIT Titelgeschichte, Aufmacher
WRT Wortlaut, Rede, Zitat
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Regelwerk fur Bibliotheken und Archive

Regeln zur Erschlieldung von Nachlassen
und Autographen (RNA)

... gibt Empfehlungen zur Ordnung und Verzeichnung von Bestanden sowie
zu maoglichen ErschlieBungstiefen, die sich aus einem sinnvollen Verhaltnis
von Aufwand und Nutzen ergeben. [RNA]

Merkmal des Regelwerks ist ein formaler ordnender Zugriff auf das Uberlieferte

Material in Kombination mit weiteren Strukturierungsmaglichkeiten. Fir die Gruppe
der Werkmanuskripte, zu der auch Werkstattpapiere, Vorstufen, Druckvorlagen u.a
gehoren, ist fur literarische Nachlasse die Gliederung nach literarischen Gattungen
und fur wissenschaftliche Nachlasse eine Gliederung nach der Fachsystematik der
jeweiligen Wissenschaft vorgesehen, ggf. in Kombination mit einer alphabetischen

oder Chronologlschen StrUKuAItrtlpe:};(leJ og.hu-berlin.de/dissertationen/asmus-sylvia—2009-12-17/PDF/asmus.pdf

Das Regelwerk behalt seine Gultigkeit, bis im Zusammenhang mit der
Etablierung der ,Resource Description and Access” (RDA), einer
Uberarbeiteten ISBD und einer geplanten Gemeinsamen Normdatei (GND)
eine Aktualisierung unter Berlcksichtigung gemeinsamer Interessen
vorgenommen wird. [RNA]
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Regelwerke - Vergleich
Beispiel Geographika
RSWK RNA

Zeitschlagworter Beispiele zu § 33 (Entstehungsjahr / Entstehungszeitraum /
Definition und Verwendung Beispiel 33A

§401 Definition ENTSTEHUNGSDATUM Vorlage: 1900,

Zeitschlagworter bezeichnen einen Zeitpunkt oder Zeitraum und erhalten in der SWD den ENTSTEHUNGSDATUM normiert: 19[][]-19[]_5

Indikator z. BEMERKUNGEN: 1906 ermittelt

Als Zeitschlagwirter gelten "Geschichte”, die zugelassenen Komposita mit -geschichte’ sowie
‘Prognose’” ggf erweitert durch Jahreszahlen.

) . Beispiel 33B
Sz Kirchengeschichte
ST z Geschichte 1500-1600 ENTSTEHUNGSDATUM Vorlage:  20-er Jahre und spater
SW  zPrognose 2000-2005 ENTSTEHUNGSDATUM normiert:  1920-

PAN-Verbund Beispel 33C

ENTSTEHUNGSDATUM Vorlage:  vor dem Ersten Weltkrieg

2.9 Ereignisdatum/Zeitdeskriptor ENTSTEHUNGSDATUM normiert:  -1914

Ist im vorliegenden Artikel ein bestimmtes Datum relevant, so wird dieser Stichtag in

das Feld Ereignisheginn/Zeitdeskriptor (EBE/ZEIT) eingetragen. P

Schreibweise: TT.MM.JJJJ Beispiel 33D

EBE/ZEIT: 01.05.2001 ENTSTEHUNGSJAHR "\l'rDF'EI_gE: um 1900
ENTSTEHUNGSJAHR nomiert: 1500

Abbilden eines Zeitraumes: BEMERKUMGEN: um 1900

Es ist auch méglich, einen Zeitraum, z.B. einen kompletten Monat oder ein ganzes
Jahr anzusetzen. Daflir gibt es in den beiden Datenbanksystemen unterschiedliche
Datenfelder und Vorgehensweisen.

Abgebildet werden soll der Monat Oktober 2000

PLANET: EBE: 01.10.2000
EEN: 31.10.2000

ARCHIMEDES:  ZEIT: 01.10.2000-31.10.2000
Achtung: Zeitrdume wie z.B. die 50er Jahre werden als FSW/FDES angesetzt:

FSW/FDES: 50er Jahre
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Regelwerke in Archiven

* Inhaltserschliel3ung vorwiegend durch
Bestand-Strukturierung

» Bestandsspezifische Regelwerke und
Handbucher
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ISAD(G) - Internationale Grundsatze
fur die archivische Verzeichnung

Verfahren: Mehrstufige Verzeichnung

Grundregel: Keine Wiederholung von
Angaben



Model of the levels of arrangement of a fonds

Sub-fonds

Series l
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Sub-series I
L

ISAD (G)
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ISAD(G) - Verzeichnungsinformationen

E.11 Die VWerzeichnungsinfoermationen werden in sieben

Informationsbereichen zusammengefasst:

1. Identifikation

(Unerlassliche Angaben zur ldentifikation der Verzeichnungseinheit)

2. Kontext

(Angaben Gber Ursprung und Aufbewahrung der Verzeichnungseinheit)

3. Inhalt und innere Ordnung

{Angaben uber Betreff und Ordnung der Verzeichungseinheit)

4, Zugangs- und Benutzungsbedingungen

(Angaben uber die Verfugbarkeit der Verzeichnungseinheit)

o, Sachverwandte Unterlagen

{Angaben Uber Unterlagen, die eine wichtige Beziehung zur Verzeichnungs-
einheit aufweisen)

G. Anmerkungen

(Besondere Angaben, die in anderen Bereichen nicht gemacht werden
konnen)

7. Kontrolle

(Angaben lber den Zertpunkt, das Werfahren und den Auter der Ver-

zeichnung).
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Regelwerk ,,Bestandserschliel3ung
iIm Literaturarchiv® - Struktur

|. Ordnungs- und Verzeichnungsgrundsatze
1. Zustandigkeit
2. Gliederung des Gesamtbestandes
3. Bildung und Abgrenzung der Bestande
4. Innere Ordnung der Bestande
5. Verzeichnung der Bestande
6. Technische Behandlung der Archivalieneinheiten

ll. Grundséatze flr die Bearbeitung der Inventare

lll. Regeln fur die Kennzeichnung der Textlberlieferung eines
Werkes

1. Fassungen

2. Uberlieferungsformen
2. 1. Schema
2. 2. Konzept
2. 3. Reinschrift
2. 4. Abschrift
2. 5. Korrekturbogen

3. Uberlieferungszusammenhange)
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V. Arbeitsgrundsatze fur die Gesamtausgabe der
Briefe an Goethe in Regestform

2. 2. 2. Inhaltliche Umsetzung des Brieftextes

168 Die Wiedergabe des Briefinhalts erfolgt in Form einer Zusammenfassung.
Es ist Aufgabe des Bearbeiters, den wesentlichen Informationsgehalt

zu erfassen.

169 In jedem Fall muld der Anlal3, der zum Entstehen des Briefes fiihrte,

sowie die Absicht des Briefschreibers im Regesttext zum Ausdruck kommen.
170 Zu den wesentlichen wiederzugebenden Bestandteilen des Briefinhalts
gehdren die angesprochenen Themen, Personen, Orte und Werke sowie im Brief
selbst angegebene Adressen. Diese Bestandteile werden vollstandig im
Regesttext bericksichtigt, unabhéangig davon, ob sie im Brieftext direkt
angesprochen oder indirekt erwahnt sind.

172 Im einzelnen kdnnen Gegenstand von Erlauterungen sein:

— Sachverhalte;

— Personen;

— Orte;

— Goethe-Werke;

— Werke anderer Verfasser;

— Daten,;

— mitgesandte Schriftstiicke (z.B. Autographen).
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Methoden der Inhaltserschliel3ung
lll. Metadaten

Metadaten = Daten Uber Daten

Metadaten = bewusste Trennung zwischen
Objekt- und Metaebene

Metadatenschema = konzeptuelle
ErschlieBungsschema der Doméane
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Metadaten - Beispiele

* Dublin Core (DC) Beschreibung Objekten
In Internet

« Categories for the Description of Works
of Art (CDWA) Beschreibung musealen
(kulturellen) Objekten
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|dentifikator
Urheberin / Urheber
Verlegerin / Verleger

Mitwirkende /
Mitwirkender

Thema

Titel
Beschreibung
Zeitangabe

Dublin Core
Kernelemente

Sprache

Typ

Beziehung
Quelle

Rechte
Geltungsbereich
Format



Semenova. Grundlagen der ErschlieBung

Categories for the Description of Works of Art
Kernelemente

For the Object, Architecture, or Group
Catalog Level

ObjectfWork Type

Classification Term

Title or Name

Measurements Description

Materials and Techniques Description
Creator Description

Creator Identity

Creator Role

Creation Date

Subject Matter Indexing Terms

Current Repository/Geographic Location
Current Repository Numbers

For the Person/Corporate Body Authority
Name

Biography

Birth Date

Death Date

Mationality/Culture/Race
Life Roles

Related People [ Corporate Bodies (if hierarchical)

For the Place/Location Authority
Place Name

Place Type
Related Places (hierarchical)

For the Generic Concept Authority
Term

Related Generic Concepts (hierarchical)
Soope Note

For the subject Authority
Subject Name
Related Subjects (if hierarchical)



